浙江中医药大学教室借用审批单（富春校区）
	借用者名称

（团体、个人）
	
	有无校外人员参加
	

	使用人数
	
	是否使用多媒体（请提前2天到人文大楼2B118房间办理相关手续）
	

	借用时间
	第   周星期    第    节至第    节（或    时   分至    时   分）

	借用教室名称（网上预约教室）
	

	借用事由
	                      借用人：
                        电话：

年    月    日                     

	借用单位

负责人意见
	                     负责人:

年    月    日

	教务科

意  见
	                      负责人:

年    月    日


注意事项：

一、学校教室原则上只供本校教学活动、各种教学科研讲座以及学生科研活动、文化社团活动使用。

二、若借用性质为上课用，须请学院领导在“主管（部门）意见”栏目签名同意后交至教务科办理；若借用性质为非上课性质者（如社团活动、党团课、座谈……），须请社团所在学院或有关主管部门在“主管（部门）意见”栏目签名同意后后交至教务科。
三、若是请校外人员来校内举办各种讲座或交流活动等需要借用教室，须经OA常用审批填写申请。
四、请提前一个工作日以上提出申请。

五、借用教室人员必须保证教室归还时室内各种设施的复原及完好。如有损坏，按有关办法予以赔偿。
六、未经批准不得在教室举办活动，否则学校将追究相应责任。
